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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ PER L’ANNO SCOLASTICO 2024-2025   

 SETTEMBRE 
2 Settembre, lunedì 
9:00 - 11:00: Collegio Docenti n.1 
OdG: 
1.  approvazione verbale seduta precedente;  
2. presentazione del Dirigente Scolastico e comunicazioni; 
3.  articolazione anno scolastico in periodi didattici/valutativi; 
4.  modalità ricevimento genitori; 
5.  individuazione aree delle funzioni strumentali;  
6.  presentazione progetto per l’Accoglienza; 
7. proposta modifica ore di laboratorio della specializzazione di Meccanica. 
 
11:15 - 11:30: Insediamento della Commissione per gli Esami integrativi e Riunione Preliminare (per i docenti convocati)  
O.d.G.: 
1. Costituzione della commissione e sottocommissioni 
2. definizione calendario delle prove e dello scrutinio 
 
Pubblicazione cattedre CdC 
  
3 Settembre, martedì                                                                                             
8:30 - 11:30: Dipartimenti Disciplinari n.1 
OdG (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. elezione del coordinatore di dipartimento e dei responsabili di laboratorio; 
2. test di ingresso e prove comuni; 
3. proposte di formazione. Le proposte dei dipartimenti devono essere circostanziate (per contenuti e numero di ore) 
e vincolanti per quanto riguarda la partecipazione; 
4. proposte acquisti per la didattica ordinaria (la richiesta completa delle necessità va prodotta entro il 30/09 al 
protocollo) ; 
5. designazione docente referente per i contenuti degli esami di idoneità e integrativi (uno per dipartimento); 
6. proposta al Collegio di designazione docente tutor per i neoassunti (2 per A041, 2 per B017, 1 per A021, 1 per 
A037);  
Per il dipartimento di inglese 
7.  lettorato curricolare; 
8.  certificazioni linguistiche; 
Per i dipartimenti con discipline con il laboratorio 
7. ripartizione esplicita dei compiti durante le ore di compresenza; 
8. eventuali integrazioni ai regolamenti di laboratorio; 
Per i dipartimenti con discipline di indirizzo 
9. PCTO: primi accordi operativi per lo svolgimento delle attività; 
10. individuazione docente referente CLIL e modalità CLIL nelle classi quinte. 
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4 Settembre, mercoledì 
8:30 - 12:30: Esami integrativi  (per i docenti convocati)  
Prove di Informatica e di Sistemi e Reti 
 
5 Settembre, giovedì 
8:30 - 12:00: Esami integrativi  (per i docenti convocati)  
Prove di TPSIT e di Telecomunicazioni 
12:00 - 12:30: Scrutini (tutta la commissione) 
 
6 Settembre, venerdì 
Colloqui per gli studenti, ammessi in seconda, in ingresso da diversi percorsi formativi, per l’individuazione di eventuali 
carenze formative 
9:00 – 9:45: Consiglio di classe 2IG 
10:00 – 10:45: Consiglio di classe 2IB (no IRC) 
11:00 – 11:45: Consiglio di classe 2ID 
 
9 Settembre, lunedì 
Incontro con la docente referente per l’inclusione per la presentazione delle classi 

Orario 8:30 8:50 9:10 9:30 10:15 10:45 

Classe 1IB 1ID 1IE 1IG 1IA 1IC 

 
11:15 - 12:00: Consigli di classe 1IA e 1IC 
 
11:15 - 14:15: Dipartimento di Sostegno (insieme alla referente per l’inclusione), stesso odg del 3 settembre. 
 
11 Settembre, mercoledì: inizio attività didattica 
 
14  Settembre, sabato: Termine presentazione delle candidature per l’incarico di funzione strumentale 
 
13  Settembre, venerdì 
12:15 - 13:15: Incontro nuovi docenti (prof.ssa Masiello e prof. Costa)   
Presentazione ai nuovi docenti l’Istituto e delle sue prassi 
 
17  Settembre, martedì 
Incontro con la docente referente per l’inclusione per la presentazione delle classi 
classe 1MA dalle 14:15 alle 14:30 
classe 1MB dalle 14:30 alle 14:50 
 
15:00 - 17:00: Collegio Docenti n.2 
OdG (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. approvazione verbale della seduta precedente; 
2. comunicazioni della dirigenza; 
3. proposta di modifica orario dell’intervallo del sabato; 
4. ricevimento generale dei genitori e periodi di ricevimento settimanale; 
5. elezione docenti funzioni strumentali; 
6. approvazione piano annuale delle attività; 
7. approvazione curricolo di Educazione Civica; 
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8. individuazione docenti tutor anno di prova per neoassunti; 
9. lectio brevis 7 giugno; 
10. candidature tutor per tirocini; 
11. intervento RSPP per gestione emergenze (solo per docenti in servizio dall’anno corrente).      

 OTTOBRE 
Consigli di Classe: da mercoledì 2 a venerdì 11 Ottobre  
Durata 1h e 30’, sola componente docenti. 
OdG (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. elezione del coordinatore di classe 
2. progettazione didattico-educativa curricolare: intese metodologico-operative, programmazione comune; 
3. alunni BES: in presenza di certificazione, il coordinatore uscente (se presente, altrimenti il docente che si rende 
disponibile o, in ultima istanza, il docente con più anzianità di servizio), prima reperisce in segreteria le informazioni 
(chiedere eventualmente aiuto alla referente per l’inclusione, prof.ssa Rizzi), poi informa i colleghi del contenuto; stesura 
scheda nuove individuazioni; accordi per la stesura del PdP; a questo punto fa capo anche la comunicazione al CdC da parte 
del coordinatore (vedi sopra) della presenza di alunni con eventuali necessità di tipo sanitario (es. allergie, diabete) (sarà il 
referente a segnalare i casi, se presenti); 
4.  individuazione referente Educazione civica; 
5.  proposte attività extracurricolari; 
6.  adesione progetto Sperimentando con visita alla mostra interattiva; 
CLASSI PRIME 
7.  osservazioni sugli esiti dei test di ingresso e dei test sugli stili di apprendimento; 
8.  organizzazione delle uscite previste nel progetto accoglienza (destinazione PD, orario mattutino). 
CLASSI TRIENNIO 
7.  intese sull’attività di PCTO e individuazione del referente; 
Classi QUINTE 
8.  individuazione docente e/o attività CLIL. 
 
7 Ottobre, lunedì: Scadenza presentazione dei progetti 
 
Entro il 31 Ottobre i docenti presentano il Piano di Lavoro utilizzando il registro elettronico 
 
19 Ottobre, sabato: Assemblee e votazioni dei rappresentanti degli studenti, mattina e dei genitori, pomeriggio, per i CdC 
 
   

 NOVEMBRE 
Consigli di Classe: da lunedì 4 a martedì 12 Novembre  
Durata: 1h 30'; i primi 70' soltanto con i docenti e gli altri 20' allargati ai rappresentanti dei genitori e degli studenti. 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. andamento didattico e disciplinare; 
2. iniziative di riorientamento; 
3. programmazione didattico-educativa curricolare ed extracurricolare;  
4. nuova individuazione studenti con Bisogni Educativi Speciali (BES) e redazione/rinnovo del piano didattico 
personalizzato per eventuali studenti BES; 
5. delibere viaggi e visite di istruzione; 
6. delibera piano di Educazione Civica. 
 
18 Novembre, lunedì 
15:00 - 17:00: Collegio Docenti n.3 
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OdG (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1.  approvazione verbale seduta precedente; 
2.  comunicazioni della dirigenza; 
3.  revisione annuale del PTOF:  
a. definizione delle modalità di sostegno delle attività agli apprendimento (recupero in itinere, settimana di sospensione, 
sportello, recupero estivo); 
b. discussione e approvazione progetti/attività a.s. 2023-24 
4. ratifica dei nuovi tutor e formazione gruppi studenti 
5. elaborazione del PTOF 2022/2025 aggiornamento annuale: deliberazioni di competenza; 
6. criteri per lo svolgimento degli scrutini del 1° periodo. 
 

26 Novembre, martedì 
15.00 - 18.00: Ricevimento generale dei genitori per le seguenti discipline: 
Religione Cattolica - Lingua e letteratura italiana – Storia - Lingua inglese – Matematica - Diritto e Economia -Scienze della 
Terra e Biologia – Scienze motorie e sportive - Geografia - Sostegno 

27 Novembre, mercoledì 
15.00 - 18.00: Ricevimento generale dei genitori per le seguenti discipline: 
Chimica - Fisica - Tecnologie e tecniche di rappresentazione grafica - Tecnologie informatiche - Scienze e tecnologie 
applicate - Informatica - Sistemi e reti - Tecnologie e progettazione di sistemi informatici e di telecomunicazioni - Gestione 
di progetto e organizzazione d'impresa - Telecomunicazioni - Elettrotecnica ed Elettronica - Sistemi automatici - Tecnologie 
e progettazione di sistemi elettrici ed elettronici - Meccanica, macchine ed energia - Sistemi e automazione - Tecnologie 
meccaniche di processo e di prodotto - Disegno, progettazione e organizzazione industriale 
 
   

 DICEMBRE 
 

   
 GENNAIO 

16 Gennaio, giovedì 
15:00 - 18:00: Riunioni di Dipartimento n. 2 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): Verifica in itinere del curriculum verticale  ed eventuale 
riprogrammazione 
 
18 Gennaio, sabato: Termine primo periodo [11 settembre 2024 - 18 gennaio 2025: 97 gg di lezione]  
 
da lunedì 20 a venerdì 31 Gennaio: SCRUTINI primo periodo 
 
   

 FEBBRAIO 
14 Febbraio, venerdì 
14:30: Riunione delle Funzioni Strumentali e responsabili dei progetti 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): Monitoraggio dello stato di avanzamento dei progetti. 
 
Consigli di Classe per le Classi Quinte (data da definire) 
Sola componente docenti. 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. indicazioni Esame di Stato; 
2. individuazione commissari interni; 
3. programmazione simulazioni delle prove d’esame. 
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Le riunioni saranno convocate successivamente alla pubblicazione del decreto ministeriale che individua le materie  
affidate ai commissari esterni. 
 
   

MARZO 
INVALSI: Sessione ordinaria Classi Quinte, prove di Italiano, Matematica e Inglese: [date da definire]  
 
Consigli di Classe: da lunedì 10 a giovedì 20 Marzo  
Durata: 1h 20'; i primi 50' soltanto con i docenti e gli altri 30' allargati ai rappresentanti dei genitori e degli studenti. 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. esiti verifiche ex O.M. 92/2007; 
2. andamento didattico e disciplinare; 
3. integrazione programmazione; 
4. orientamento adozioni libri di testo a.s. 2025/26, raccolta delle osservazioni dai docenti, studenti, genitori. 
 

   
APRILE 

8 Aprile, martedì 
15.00 - 18.00: Ricevimento generale dei genitori per le seguenti discipline: 
Chimica – Fisica - Tecnologie e tecniche di rappresentazione grafica - Tecnologie informatiche - Scienze e tecnologie 
applicate – Informatica - Sistemi e reti - Tecnologie e progettazione di sistemi informatici e di telecomunicazioni - Gestione 
di progetto e organizzazione d'impresa - Telecomunicazioni - Elettrotecnica ed Elettronica - Sistemi automatici - Tecnologie 
e progettazione di sistemi elettrici ed elettronici - Sistemi meccatronici - Meccanica, macchine ed energia - Sistemi e 
automazione - Tecnologie meccaniche di processo e di prodotto - Disegno, progettazione e organizzazione industriale 

9 Aprile, mercoledì 
15.00 - 18.00: Ricevimento generale dei genitori per le seguenti discipline: 
Religione Cattolica - Lingua e letteratura italiana – Storia - Lingua inglese – Matematica - Diritto ed Economia - Scienze della 
Terra e Biologia - Scienze motorie e sportive 
 
15 Aprile, martedì 
15:00 - 18:00: Riunioni di Dipartimento n. 3 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. approvazione del verbale della seduta precedente;  
2. verifica della programmazione; 
3. definizione dei programmi per il recupero estivo; 
4. proposte consultive, motivate e non vincolanti di assegnazione dei docenti alle cattedre dei posti comuni a.s. 2025-
26; 
5. indicazioni per la commissione orario in merito alla assegnazione dei laboratori e la distribuzione delle ore;  
6. proposte agli organi collegiali competenti di nuove adozioni di libri di testo per l'a.s. 2025-2026; 
7. verifica correttezza griglie di valutazione pubblicate sul sito web ed eventuale rimodulazione. 
 

   
MAGGIO 

INVALSI: Sessione ordinaria Classi Seconde, prove di Italiano e Matematica: [date da definire]  
 
Consigli di Classe per le Classi Quinte: da martedì 6 Maggio 
Durata: 1h 30', soltanto con i docenti. 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): Elaborazione del documento del 15 Maggio 
 
16 Maggio, venerdì  



Istituto Tecnico Industriale “FRANCESCO SEVERI” 

Pag. 6/8 

15:00 - 17:00: Collegio Docenti n. 4 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. comunicazioni della dirigenza; 
3. adozione libri di testo a.s. 2025/2026: deliberazioni di competenza; 
4. Criteri per lo svolgimento degli scrutini finali e degli scrutini differiti – eventuali deliberazioni di competenza ad 
integrazione e/o modifica di quanto riportato nel P.T.O.F; 
5. individuazione Commissioni per l’a.s. 2025/26 (orario, accoglienza, formazione classi, …). 
 
31 Maggio, sabato: termine per la consegna della relazione conclusiva da parte delle funzioni strumentali e dei 
responsabili dei progetti 
 
   

GIUGNO 
6 Giugno, venerdì 
15:00-17:00: Collegio Docenti  n.5 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. comunicazioni della dirigenza; 
3. relazioni delle funzioni strumentali e dei referenti di progetti;  
4. criteri di ammissione alla classe successiva; 
5. organizzazione dei corsi di recupero estivi. 
 
7 Giugno, sabato: termine attività didattica – Lectio brevis (se deliberata) 
 
Consigli di Classe: da sabato 7 Giugno 
Durata: 2h. 
O.d.G. (da confermare/rimodulare con apposita comunicazione): 
1. determinazione casi di inammissibilità allo scrutinio per superamento del limite massimo consentito di assenze; 
2. operazioni di scrutinio finale; 
3. per le classi prime e seconde: compilazione del modello ministeriale di certificazione delle competenze relative 
all'assolvimento dell’obbligo; 
4. indicazioni per la commissione classi per l’inserimento di eventuali non ammessi ed eventuali BES; 
5. per le classi differenti dalle quinte: predisposizione delle comunicazioni alle famiglie, in caso di sospensione del 
giudizio finale, con le indicazioni per il recupero; 
6. individuazione del docente (se diverso dal coordinatore) delegato dal Consiglio per le comunicazioni e le consegne 
delle schede ai genitori e agli studenti. 
 
16 Giugno, lunedì: Insediamento delle Commissioni per l'Esame di Stato 
 
17 Giugno, martedì 
10:00-12:00: Consegna ai genitori delle informazioni sugli esiti degli scrutini e indicazioni sul recupero 
 
18 Giugno, mercoledì: Prima prova Esame di Stato 
19 Giugno, giovedì: Seconda prova Esame di Stato 
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AGOSTO  
25-26-27 Agosto (lunedì, martedì, mercoledì): Verifiche alunni sospesi 
28-29-30 Agosto (giovedì, venerdì, sabato): Scrutini alunni sospesi 
 

 
RICEVIMENTO INDIVIDUALE DEI GENITORI 
- Primo periodo: dal 14/10/2024 al 11/01/2025 
- Secondo periodo: dal 10/02/2025 al 18/05/2025 
 

Il Dirigente Scolastico 
Andrea Muto 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

CALENDARIO REGIONALE PER L’ANNO SCOLASTICO 2024-2025 

(deliberazione n.284 del 21 marzo 2024 della Giunta Regionale)  
 
Inizio attività didattica: mercoledì 11 settembre 2024. 
 
Festività obbligatorie: 
 
    tutte le domeniche 
    il 1° novembre, solennità di tutti i Santi 
    l’8 dicembre, Immacolata Concezione 
    il 25 dicembre, Natale 
    il 26 dicembre, Santo Stefano 
    il 1° gennaio, Capodanno 
    il 6 gennaio, Epifania 
    il lunedì dopo Pasqua 
    il 25 aprile, anniversario della Liberazione 
    il 1° maggio, festa del Lavoro 
    il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica 
    la festa del Santo Patrono 
 
Sospensione delle lezioni: 
 
    sabato 2 novembre 2024 (ponte della solennità di tutti i Santi) 
    da lunedì 23 dicembre 2024 a sabato 4 gennaio 2025 (vacanze natalizie) 
    dal lunedì 3 marzo a mercoledì 5 marzo 2025 (carnevale e Mercoledì delle Ceneri) 
    da giovedì 17 aprile a sabato 19 aprile 2025 (vacanze pasquali) 
    sabato 26 aprile 2025 (ponte Anniversario della Liberazione) 
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    venerdì 2 maggio e sabato 3 maggio 2025 (ponte Festa dei Lavoratori) 
 
Fine attività didattica: sabato 7 giugno 2025 
 


